
4. feladat 
 

Az utasításoknak megfelelően formázd meg a szöveget! 

 

 Az első sor betűtípusa legyen Arial, a betűnagyság 14 pt-os, csupa nagybetűs és 

félkövér! 

 Az első sor után legyen egy üres sor! 

 Az „ügyintéző” , a „telefon” és a „Fax”  szavak legyenek félkövérek és aláhúzottak! 

 A „Fax” után legyen egy üres sor! 

 A „Tisztelt Szülők!” legyen félkövér, Arial betűtípus, duplán aláhúzott és a betűmérete 

16 pt-os! 

 A „Tisztelt Szülők” után maradjon ki egy üres sor! 

 Legyen félkövér és kék szinű a dátum szövege(2204. szeptember 23-án 1430)! 

 A „költségei” szó legyen félkövér és ritkított, melynek mértéke 3 pt! 

 A „Kérnénk” kezdetű mondatot húzd alá úgy, hogy csak a szavak legyenek aláhúzva! 

 A „30” legyen felső indexbe és aláhúzva! 

 A „sor” után hagyj ki egy üres sort! 

 A „Továbbiakban” kezdetű mondat új sorba kerüljön, legyen kiskapitális és félkövér! 

 Az „Tisztelettel” előtt legyen egy üres sor! 

 Az „Tisztelettel” legyen félkövér, dőlt és aláhúzott!  

 Hozz létre élőfejet tetszőleges szöveggel! Az élőfej a lapszéltől 1,2 cm-re legyen! 

 Állítsd be a margókat bal:1,5 cm, jobb: 1,5 cm, alsó 2 cm, felső 2 cm. 

 

 

 

 


