
Szövegszerkesztés feladatok 1 

 Név: Kiss Péter 

Lóri & Lóri Díszállat Kereskedés 

Budapest 

Papagáj u. 8 

112-3345 

Újgazdag Baltazár 

Budapest II. 

Rózsadomb teteje sétány 4-6 

Tárgy: Megrendelés visszaigazolása 

Legújabb díszállatainkra vonatkozó, április 1-én kelt megrendelését örömmel elfogadjuk. 

Kérésére a telefonon folytatott egyeztetésünknek megfelelően ezúttal írásban is megerősítjük, hogy a 

megrendelt díszállatokat az alábbi listának megfelelő engedményes árral és határidővel szállítjuk.: 

 Díszállat neve  Eredeti ár  Új ár  Szállítás határideje 

 Ámbrás cet  12.000.000  11.900.000  2003. február 15. 

 Nílusi krokodil  1.500.000   1.230.900  2003. december 15. 

 Pápuai kannibál  12.000   11.500  2003. május 2. 

 Csörgőkígyó  1.480.000   1.390.000  2003. május 2. 

Áraink a 25% áfát nem tartalmazzák ! 

Kérjük, hogy a fenti táblázatot figyelmesen tanulmányozza át. Üzletszabályzatunk szerint, 

amennyiben 15 napon belül visszajelzést nem kapunk, úgy a táblázatban feltüntetett árakat és 

határidőket Ön elfogadta, s mi a szállítást megkezdjük. 

Kívánjuk, hogy díszállataink minél több örömet okozzanak Önnek és Kedves Családjának ! 

Választását kérjük, hogy egyértelműen jelezze! 

 Fizetési mód Pénznem Jel  

   Átutalás Ft 

   Csekk  € 

   Készpénz  $ 

Budapest, 2023. szeptember 19. 

  ____________________   ___________________  

 Bálna Bendegúz Orrgazda Virág 



Szövegszerkesztés feladatok 2 

 Név: Kiss Péter 

1. A4-es lapra dolgozz, Állítsd be a margókat:  alsó, felső 2 cm, jobb, bal 2,5 cm. Élőfej, élőláb 1 

cm-re legyen a lap szélétől! 

2. Készítsd el a fejlécet! Formázd meg a minta alapján 

3. A cím Times New Roman betűtípusú, 22 pontos, a többi formázásd olvasd le! 

4. A többi szöveg Times New Roman betűtípusú, 11 pontos betűméretű. 

5. Állíts be a teljes szövegre 1,5 pontos sortávot! 

6. A bekezdések behúzásai 1 cm-esek legyenek! 

7. Helyezd el a következő tabulátorokat: 1 cm balra, 7 cm jobbra, 11 cm jobbra és 14 cm középre! 

8. Az ÁFA szövege 8 pontos legyen! 

9. Helyezd el a tabulátorokat 2, 7 és 14  cm-re. A tábulátor típusát neked kell leolvasnod! 

10.  A Budapest szöveg előtt 18 pt, utána 30 pt hely maradjon! 

11. Formázd meg a minta alapján! 

12. A láblécbe a saját nevedet írd! 

13. Mentsd el a saját nevedre a dokumentumot a H meghajtó, Export mappába! 

 


